T G \«/3_ ) f;:} f %
S D el S TO3 (%)

‘WJQJ,L-’M 5 Sl T YY \“’//
COMUNE DI - POLICORO -

PROVINCIA DI - MATERA -

REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DELLE MODALITA DI ESERCIZIO
E L CASI DI ESCLUSIONE DEL DIRITTO DI ACCESSO AI DOCTUMENTI
AMMINISTRATIVI

{Art. 24 - 2° ¢ 4° comuma della legge 7 agosto 1990, n. 241
e d.P.R. 27 giugno 1992, n. 352;
Titolo 1, Capo V dello Statuto)

P .

LG v P 63 10



Sommaric:

s
+

5

4

5

55

[R]

253

ad

LAy

0

L1l

14

13

16

17

.18

.19

Sez. I - Accesso
Oggetto
Ambito di appiicazione
Accesso informale
Pyocedimento di accesso formale
Accoghmento della richiesta e modalita di accesso
Contenuto minimo delle misure organizzative dell'amministrazione
Non accoglimento della richiesta
tsciusione e differimento del diritto di accesso - [ndividuazione categorie
(Casi di esclusions
Richieste di accesso di portaton di interessi pubblict e diffusi
Commuissione per laccesso
Sez. I - Archivi
Archivio delle 1stapze di accesso
Archivio centralizzato delle amministrazioni pubbliche
Natura deglt Archivi del Comune
Copie autentiche del provvedimenti
Rilascio di copie autentiche di atti provenienti da pubbliche ammimstrazioni

Copie e fotonproduzioni delle carte e degli atti di pubblica amministrazione conservate

negli archivi storici

Rilascio delle copie autentiche delle deliberazioni, dei regolamenti, delle tariffe e degli

allegati

Rimedi amministrativi avverso il silenzio-nifiuto € avverso i provvedimenti negatori alla

visione del provvedimenti ¢ al nlascio delle copie

Trasmissione e scambio di dati con seggetti pubblici ¢ privati

Norma di rinvio

i st it

ot

b s e e At i 1

W a



Art. 22 Entrata in vigore e forme di pubblicita

ALLEGATO A
ALLEGATO B
ALLEGATO B/1
ALLEGATO B/2
ALLEGATO B/

ALLEGATO B/4




REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DELLY MODALITA' DI ESERCIZIO
E T CASI DI ESCLUSIONE DEL DIRITTO DT ACCESSO
Al DOCUMENTI AMMINISTRATIV]

(Art.24, 2° e 4° comma della legge 7 agosto 1990, n.241

e d.P.R.27 giugno 1992, n.352)

Sez. I- Accesso
Art.d
(Oggetto)

1. 01 presente regolamento disciplina le modalita di esercizio e del casi di esclusione e
differimento del diritto di accesso ai docurment amministrativi, in conformita all'art.24, comma 2 2 4
della legge 7 agosto 1990, n.241 e dello Statuto nonché del d.P.R. 27 glugno 1992, n.352.

2. Le misure organizzative occorrenti per lattuazione del diritto di accesso sono adottate dal
Comune, al sensi del'art.22, comuma 3 della legge 7 agosto 1990, n.241.

Art.2

{Ambito di applicazione)

I, Il diritto di accesso ai documenti amministrativi & esercitato net confronti dell'amminisirazione,
delle aziende speciali e de1 concessionari di pubblici servizi da chiunque v1 abbia interesse personale
e concreto per la tutela di sitvazioni giundiche rilevanti.

2. I dintto di accesso si esercita, con riferimento agli atti del procedimento, e anche durante il
corso dello stesso, net confronti deli'organo o del dirigente del settore che & competente a formare
l'atto conclusivo o a detenerlo stabilmente.

-

3. I dirttto di accesso s'intende realizzato con la pubblicazione, il deposito o altra forma di
pubblicita, comprese quelle attuabili mediante strumenti informatici elettronici e telematici, dei
documentl cui sia consentito l'accesso, secondo le modalita stabilite dal presente regolamento, ai
sensi dell'art. 22, comma 3 delia legge 7 agosto 1990, n.241.

Art. 3
{Accesso informale)

1. Il diritto di accesso si esercita in via informale mediante richiesta, anche verbale, all'organo o al

dirigente del settore competente a formare l'atto conclusive del procedimento o a detenerio
stabilmente:

a} per “accesso” si. intende la possibilita di prendere conoscenza dei document
amministrativi mediante visione o estrazione di copia ovvero mediante altra modalitd idonea &
consentire 'esame dell’atto in qualsiasi forma ne sia rappresentato il contenuto;

b} per “documento amministrative” si intende ogni rappresentazione grafica,
fotocinematografica, eletiromagnetica o di qualungue altra specie del contenuto di documenti ¢ atti
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anche interni, del Comune o comungue utilizzati per U'attivitd ammimistrativa e conservati dal
Comune.

2. L'interessato deve imdicare gli estremi del documento oggetto della richiesta, ovvero gli
elementi che ne consentano lindividuazione, specificare, ¢ ove occorra, comprovare l'interesse
cormesso all'oggetto della richiesta, far constare della propria identita e, ove occorra, dei propn poten
rappresentativi.

-

3 La richiesta, esaminata lmmediatamente e senza formalitd, € accolta mediante esibizione del
documento, estrazaone delle copie, ovvero altra modalita idonea.

4. La richiesta, ove provenga da una pubblica amministrazione, ¢ presentata dal titolare
deliufficio interessato o dal responsabile del procedimento amministrativo.

Art. 4
{Procedimento di accesso formale)

L. Qualora non sia possibile l'accoglimento immediato della richiesta in  via informale, ovvero
sorgano dubbi sulla legitimazione del richuedente sulla sua identitd, sul suo: poleri rappresentativ,
sulla sussistenza dell'interesse alla stregua delle informazioni e delle documentazioni fornite o
sull'accessibilita del documento, 1l richiedente € invitato contestualmente a presentare 1stanza formale.

g3 Al di fuon dei casi indicati al comma 1, il richiedente pud sempre presentare richzesta formale,
di cut il dirgenie del settore o 1 suoi collaboratort sono tenut a rilasciare ricevuia.

3. La richiesta formale presentata agl uffici dell'Ente, ma di competenza di amministrazions
diversa net cui confronit va esercitato il diritto di accesso € dallo stesso immediatamente trasmessa a
quella competente. Di tale trasmissione ¢ data comunicazione all'interessato.

4. Al procedimento di accesso formale si applicano le disposizioni contenute nei commi 2 ¢ 4
deli’art. 3.
3. Il procedimento di accesso deve concluders: nel termine di 30 glorni a norma dell'art. 23,

comma 4 della legge 7 agosto 1990, n.241, decorrenti dalla presentazione della richiesta ali'organo o
al dirigente del settore competente o dalla ricezione medesima nell'ipotesi disciplinata dal comma 3.
Al senst dell’art.25 comma 4 della legge 24 1/1990, decorsi inutilmente 30 giorni dalla presentazione o
ricezione della richiesta da parte dell’organo o del dinigente preposto a riceverla, questa si intende
respinta.

6. Ove la nichiesta sia irregolare o incompleta {Ente entro 10 giomni ¢ tenuto a darne tempestiva
comunicazione al richiedente con raccomandata con avviso di ricevimente od altro mezzo idoneo ad

accertare la ricezione. [l termine del procedimento ricomincia a decorrere dalla presentazione della
richiesta perfezionata.

7. Responsabile del procedimento di accesso ¢ il dirigente del settore o su designazione di
questi, altro dipendente addetto all'units izzativa competente a formare latto.od.a detenetlo

stabilmente. Nel caso di atti infraprocedimentali, responsabile del procedimento €, parimenti, il

dinigente del settore, il dipendente da fui delegato competente all'adozione dellatto conclusivo,
ovvero colul che lo detiene stabilmente.
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Art, §
{Accoglimento della richiesta e modalitd di accesso)

1. Fatia salvala piiz specifica disciplina contenuta nell'ordinamento degli uffici e dei servizi e
di cui all’art. 22, comma 3 della legge 7 agosto 1990, n. 241, il diritto di accesso si esercita secondo le
modalita che seguono:

a) L'atto di accoglimento delia richiesta di accesso contiene 1'indicazione del settore completa
dell'indirizzo presso cul nivolgersi, nonché di un congruo periodo di tempo, comunque non infertore a
A IDAITTZZO P = . Jngrio p .
quindici giorni, per prendere visione det documenti o per ottenere copia;

b) L'accoglimento della richiesta di accesso ad un documento comporta anche la facolta di
accesso agli altri documenti nello stesso richlamati ¢ appartenenti al medesimo procedimento, fatte
salve le limitazion: di legge o regolamento;

¢) La visione ed il nlascio det documenti avviene presso Ul settore indicato nell’atto di
accoglimento delia richiesta, nelle ore di servizio, alla presenza, ove necessaria, di personale addetto;

d) L’interessato ha facoltd di prendere appunti, di trascrivere in tufto ¢ in parte | decumenti
presi in visione,

e} Salva comunque l'applicazione delle norme penall, & vietato asportare documenti dal luego
presso cui sono dati in visione, tracciare segni su di essi o comunque alterarli in qualsiast modo;

fy  La visione dei documenti & effettuata dal richiedente o da persona da lul incaricata, con
- Peventuale accompagnamento di altra persona di cul vanno Specmcam le generalita, che devono essere
pol registrate in calce alla richiesta;

g) La copia dei documenti & rilasciata subordinatamente al pagamento degli import dovuti a1
sensi dell'art.25 della legge 7 agosto 1990, n.241, secondo le medalitd determinate di volta in volta
dallEnte. Su richiesta dell'interessato le cople possono essere autenticate. Su richiesta deil’interessato,
altresi, la copia potra essers trasmessa direttamente al recapito da questi indicato con addebito delle
eventuail spese di riproduzione;

h)  Neicasiincui questo Comune, a richiesta degli interessati fornisca le copie degli atti
depositati neila sezione (Archivio storico) o le copie dei provvedimenti adottati o degli allegati, ¢
dovuto il rimborse delle relative spese nelle misure fissate con DML 9.5.1980 e successive
modificazions ed integrazioni e/o con delibera di Giunta Municipale, e cio¢ in euro 0,13 a facciata per
riproduziont fino al formato di cm. 21x29.7, euro 0,21 per formati superiort;

1) Tali cifre potranno essere soggette a variazioni a seguito di ulteriore decretazione, 0
deliberazioni;
i) Per ¢li altni tipi di documenti UEnte conviene con gli interessati a seconda delia loro

tipologia il costo del rimborso tenuto conto dell’incidenza di quello sostenuto dai Comune per la
fotoriproduzione,
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{Contenuto minimo delle misure organizzative dell'amministrazione)

I, Le misure organizzative di cut all’art.22 comma 3 della legge 7 agosto 1990, n.241 e di cui
all'art.6 del d P.R. 27 gingno 1992, n.352 riguardano in particolare:

a) le modalita di compilazione delle richieste di accesso, preferibilmente mediante l'uso di
prestampatl di cul in allegato;

b} le categorie di documenti, di cui al presente Regolamento, da pubblicare 1o lucghi
accessibili a tutti e 1 settonn volti ad assicurare ¢ semplificare tecruche di ticerca del documenti, in
particolare con la predisposizione di indict e la indicazione det tuoghi di consultazione;

cy la tariffa, di cui alla lett. @) defl'art.3 precedente, da corrispondere per il nilascio di
copte der documenti di cui sia stata fatta richiesta;

d)  laccesso alle informazioni contenute in strumenti informatici che vanno salvaguardate
dalla distruzione o dalla perdita accidentale, nonche dalla divulgazione non autorizzata. [n tali casi, le
cople del dati informatizzau possono essere rilasciate sugli appositi supporti, ove formiti dal
richiedente, ovvero mediante collegamento in rete, ove esistente.

2. L'Ente istitisce 'ufficio per la irasparenza ¢ per le relazioni con 1l pubblico pressoe it 1° Settore
"Affan Geperali” U R P affinche fomisca tutte le informazioni sulle modatita di esercizio del dinitto
di accesso ¢ sul relativi costi.

3. Netla pianta organica sono determinate e unita di personale cccorrente per lo svolgimento det
compitl innanzi richiamati.

Art. 7

{Mon accoglimento della richiesta)

o Il mfiuto, la timitazione, il differimento o 'esclusione dell'accesso richiesto in via formale sono
motivatl, a cura del responsabile del procedimento di accesso, con nferimento specifice zlla
normativa vigente, alla individuazione delle categorie di cui ali'art. 24, comma 4, della legge 7 agosto
1980, n.241 di cui al successivo art.8 e di cuws all'allegato A).

2. [T differimento dell'accesso & disposto ove sia necessario assicurare una temporanea tutela agli
interessi dell’Ente 1n analogia ail'art.24, comma 2 della legge 7 agosto 1990, n.241 o per salvaguardare
esigenze di mservatezza dell'amministrazione, specie nella fase preparatoria det provvedimenti, in

relazione a documenti la cui conoscenza possa compromettere 11 buon andamento dell'azione
amminisirativa. '

3. L'atto che dispone it differimento dell'accesso ne indica la durata.
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Art. 8

(Esclusione e differimento del diritto di accesso
Individuazione categorie)

1 [ documenti non possono essere sottratti all'accesso se non quando essi siano suscettibili di
recare un pregiudizio concreto agli interessi indicati nell'art.24 della legge 7 agosto 1990, n.241. [
document: contenenti informazioni connesse a tali interessi sono considerati segreti solo nell'ambito e
net limitl di tale connessione. A tal fine I'Ente fissa per ogni categoria di documenti, anche il periodo
di tempe per i quale essi sono sottratti all’accesso.

2. i ogru caso | documentl non possono essere sottratti all’accesso ove sia sufficiente far ricorso
al potere di differimento.

3. Le categone di cw ali’art.24, comma 4 della legge 7 agosto 1990, n. 241, riguardanc tipologie
di attt individuat con croteni di omogeneitd indipendentemente dalla loro denominazione specifica.

Al sensi dell’art. 24 della legge 7 agosto 1990, n. 241 e deil’art. 8, comma 5, del decreto del
Presidente deila Repubblica 27 giugno 1992, n. 352, | documenti amministrativi possono sssere
sottratty al diritto d’accesso:

a) quando dalla loro divulgazione possa derivare una lesione, specifica e individuata, alla
sicurezza ¢ alla difesa nazionale, nonché all*esercizio della sovranita nazionale ¢ alla continuita e alla
correttezza delle relazioni internazionali, con particolare riferimento alle ipotesi previste nei trattati e
nelle relattve legg: di attuazione;

b) quando 1 document riguardino le strutture, t mezzi, le dotazioni, il personale e le azion
streftamente strumentall alla tutela deil’ordine pubblico, alla prevenzione e alla repressione della
criminalita con particolare nferimento alle tecniche investigative, alla identita delle fonti di
informazione ¢ alla sicurezza dei bemi ¢ delle persone coinvoite nonché all'attivita di polizia
giudiziania e di conduzione delle indagini;

¢) quando 1 documenti riguardino la vita privata o la riservatezza di persone fisiche, di persons
giuridiche, gruppi, imprese e associazioni, con particolare riferimento agli interessi epistoiare,
sanitario, professionale, finanziario, industriale e _commerciale, di cul siano n concreto ttolari,

allorché i Telaivl dati siano forniti al Amministrazione dagli stessi soggetti cm si nferiscone
(esempro: - documents relativi allo stato di salute di persone, - curriculum professionali, - progetti ed

claborati tecnici, atti relativi alla prequalificazione delle ditte - elaborati relativi a prove concorsuali
fino alla conclusione del concorso- ecc...);

d) per quanto contemplato da altre specifiche disposizion: legisiative. E’ comunque garantita ai
richiedentt la visione degli atti dei procedimenti amministrativi la cui conoscenza sia necessaria per
curare o per difendere i loro stessi interessi giuridict;

¢) quando possa arrecarsi pregiudizio ai processi di formazione, di determinazione e di atuazione
della politica monetaria e valutaria;

4, Nei limiti di cui alla lettera c) del comma precedente sono esclusi in particolare dal diritto di
accesso, se richiest da terzi, i documenti relativi alle situazion: personali o familiar dei dipendenti @
degli amministratori in quanto la loro diffusione potrebbe pregiudicare il diritto alla riservatezza.

ael Fermo quanto previsto dall’art. 24, comma 6, della legge n. 241 citata, sono altresi escluse
dall'accesso le note interne d’ufficio ed i documenti relativi ai rapporti di consulenza e patrocinio

i
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gale sempre che ad essi non si faccia riferimento nei provvedimenti conclusivi dei procedimenti
nehé tutti quegli atti oggetto di vertenza giudiziaria la cui divulgazione potrebbe compromettere
esito del giudizio ¢ dalla cui diffusione potrebbe concretizzarsi violazione del segreto istruttorio.

Coloro che, per ragioni di ufficio o per le altre esigenze di cui all’uitima parte del comma 1 del
bresente articolo, prendendo conoscenza di documenti per i quali non & consentito 1’accesso in via
fenerale sono tenutl al segreto.

7, In ogni caso, non ¢ consentito riprodurre, diffondere ¢ comunque utilizzare ai fimi commerciali
{le informazioni ottenute durante | esercizio del diritto di accesso di cui al presente articolo.

Art. 9

(Casi di esclusione)

il 11 diritto di accesso & escliuso, senza limiti di tempo, per | documenti amuministratvi copert: dal
segreto di Stato ai sensi dell'art. 12 della L. 24.10.1977, n. 801, o la cul esclusione sia prevista da alire
disposizioni di legge. Sono esclust in particolare 1 seguenti attu:

4. progetti e cartografie di edifici adibiti ad installaziom malitart ¢ penitenziarie, ad aziende a
irischio di incidente rilevante, ad edifici destinati all'esercizio delle attivita creditizie;
b. documenti ¢ provvedimenti in materia di ordine pubblico, prevenzione repressione delia
Jtriminalita;
¢ denunce, esposti, verbali di accertamento relativi a violazioni e Inffazioni soggette a
fcomunicazioni di notizie di reato all'autorita giudiziaria, se ¢ in quanto coperti dalla segretezza delle
indagini,
d  atti relativi a procedimenti disciplinari nei confronti del personale comunale ¢ deghi enu
dipendenti, escluso il provvedimento di applicazione della sanzione;
. verbali e atti istruttori relativi alle commissioni di indagine il cui atto istitutivo preveda la
segretezza del lavori; '
£ atti e documenti di cui alla successiva lettera }) del presente comma compresi nel fascicolo
personale dei dipendenti comunals,
g le informazioni e i documenti che riguardano i metodi di produzone © le strategie aziendali
delle imprese;
h. atti e documenti relativi a procedimenti tributari, escluso il provvedimento defimtivo di
accertamento tributario, ‘ o
. pareri legali redatti dagli uffici comunali, nonché quelli di professionist esterm acquisiti, in
relazione a liti in atto o potenziali, atti defensionali e la relativa corrispondenza,
i, notizie e document relativi alla vita privata e familiare, al domicilio ed alla corrispondenza
delle persone fisiche, utilizzati ai fini dell'attivita amminstrativa;
k. gli atti provenienti da soggetti privati non utilizzati ai fini dell'attivita ammimstrativa.

Sono esclusi in particolare tutti ghi atil e le informazioni relativi:

a. al trattament! sanitari obbligator,
_ b. ai dati sensibili, di cui all'art. 22 della legge 31 dicembre 1996, n. 675 e successive moditiche ¢
- Integrazioni, nei limiti previsti dalla stessa legge;

c. alle schede anagrafiche, tranne che per le persone appositamente incaricate (art.37 D.P.R.
223/89),
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d alle informazioni e notizie sul rapporto di adozione risultante agli atti, salva espressa
utorizzazione dell'autorita giudiziaria (artt.28 e 73 L. 184/83),

e alle cause di inidoneitd al servizio militare, fatta salva la richiesta del direfto interessato (art. |
.. 890/77);

£ aj dati statistici dei riferimenti di tipo individuale (art. 9 D. Lgs. 322/39),

g alle schede I.S.T.A.T. di morte {art. | D.P.R. 285/50);

h ai documenti contenenti lindicazione di paternithd e maternitd di unma persona, faita salva la
schiesta dellinteressato o dell'amministrazione in vista dell'esercizio di diritti o doveri derivanti dallo
stato di filiazione (L. 1064/55, D.P R 432/57); '

i alle notizie in ordine ai collaboratori della giustizia che hanno cambiato generalita ¢ residenza
L. 82/91, D. Lgs. 119/93);

j. agli ati di stato civile, tranne la preventiva autorizzazione del Procuratore deila Repubblica
art. 185 R.D. 12538/39);

k. alle vecchie generalita e sesso, per le persone cui € stata giudizialmente rettiticata V'attribuzione
1i sesso {art. 5 L. 164/82).

2 Noa & ammesso laccesso agli atti preparatori nel corso della formazione degh ath

‘egolamentari, amministrativi generali, di planificazione e Programmazione.

3. Non sono ammesse richieste relative ad intere categorie di documenti che comportune lo
svolgimento di attivita di indagine e di ricerca da parte degl: utfici comunali.

4. Deve comunque essere garantita aj richiedenti la visione degli aw {a cul conoscenza sia necessaria
per curare o per difendere i loro interessi giundict,

Art. 10

{Richieste di accesse di portatori
di interessi pubblici e diffusi}

1. Le disposizioni sulle modalita del diritto di accesso di cul ai presente regolamento 51 applicano.
in quanto compatibili, alle amministrazioni, associazioni € comitati portatori di interessi pubblici ¢
diffusi. :

Art.11
(Commissione per 'accesso)

1. Il presente regolamento ¢ trasmesso alla Commissione per 1accesso al  document
amministrativi presso la Presidenza del Consiglio dei Ministri, per il tramite deila Prefettura &
Matera.

Sez.Il - Archivi
Art.l2
{Archivio delle istanze di accesso)

L Al fine di consentire il piu celers ed agevole esercizio del diritto di accesso I'Ente isttuisce
presso i propri settori ¢ uffici, archivi automatizzati delle richieste di accesso.

2 Gli archivi contengono i dati ticognitivi, soggettivi, oggetvi, cronologict della richiesta 41
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cesSO & SOno costantemente aggiornati con le informazioni attinenti al relativo corso.

; I dati contenuti nei singoli archivi confluiscone i un archivio ceptralizzato  costituito
resso I'Bnte collegato telematicamente per l'accesso diretto ai dati.

A tal fine IEnte costituisce uffici contenenti le informazioni relative ai singoli procediment:
ymministrativi, nonché un archivio centralizzato contenente i dati legisiativi e normativi relativi al
srocedimentt di competenza.

5. Con appositi accordi tra {Ente ¢ le altre amministrazioni si definiscono i termini ¢ le modalita
tecniche per lo scambio, con sisterni automatizzati, delie informazioni comtenute net rispettivi
archivi,

:6. Gli archivi devono essere possibilmente compatibili con quello generale costituito presse {a
Presidenza del Consiglio det Ministri.

7. i attesa che Ente provveda a realizzare gli archivi automatizzati, s0no COstfuitl appositt
archivi cartacei contenent le stesse informazioni.

Art.13
(Archivio centralizzato delle amministrazioni pubbliche)

RS Ai fini dellaggiornamento dell'archivio generale costituito presso la Presidenza dei Consigho
" ddei Ministi, V'Fnte fornisce alla Presidenza del Consiglho dei Ministri | dati e le notizie ritenutl
“inecessari ¢ individuati in appositi questionari dalla commissione per l'accesso, alla quale vengono
ipericdicamente comunicate le risultanze delle elaborazioni effettuaie.

Art.14

(Natura degli Archivi del Comune)

1. In base all’art.30 del d.P.R. 30 settembre 1963, n.1409, il Comune ha l'obbligo d'istituzione d1

separate seziomi, di archivi «per i documenti relativi ad affari esauriti da oltre 40 anmy (nell'uso

corrente tali sezioni vengono chiamate «Archivio storico»); a sua volta il precedente art. 18 dello

stesso decreto assoggetta «al registro del demanio pubblicoy ghi archivi appartenenti al Comure &
conferma dell’art.824 del cod.civ.

' Tn ossequio alla predetta normativa i documerti conservati nelle «separate sezioni di archivion,

! essendo atti di pubblica Amministrazione «sono liberamente consultabili, ad cccezione di quelli i

§ carattere riservaton.

2 I documenti, gli atti & i provvedimenti di caratiere riservato «diventano consultabili 50 anm

dopo 1a loro data», ovvero dopo 70 anni se «relativi a situazioni puramente private di persone» {artt-21

¢ 22 det A P.R. n. 1409 del 1963).

Tuttavia gli studiosi che ne facciano richiesta possono accedere previo nulla osta del Sindaco o

del suo Sestituto.

3. I documenti con meno di 40 anni se fanno parte di pratiche i corso appartengono agli archivi

correnti; se a pratiche esaurite, agli archivi di deposito. Conseguentemente gli archivi di questo

Comune sono classificati:

a) sezione speciale di «Archivio storicow, quella che contiene i document: relativi ad affan

gsauriti da oltre 40 anm;

e ok e b



b) «Archivio depositon, quella parte che contiene | document relativi a pratiche esaurite, cioé
¢ senza pendenze:

¢) «Archivio correnten, quella parte che contiene le pratiche in corso, ciog quelle non ancora
‘esaurite o esaurite nelfultimo quinquennio.

Possono, pertanto, essers consultati:

2) a semplice richiesta scritty - gli atti ed i provvedimenti conservatl nelle sezioni separate di
archivio {Archivio storico), con la sofa esclusione degli atti e dej provvedimenti «di carattere
riservaton di data inferiore 4 50 anni dalla loro adozione, ovvero dj data inferiore ai 70 anpj dalla loro
adozione se trattasi di art <<relativi a situazioni puramente private di persone>>. salvo deroga
€spressa con nulla osta del Sindaco;

b)  previa istanza ed autorizzazione | “provvediment! adottati» che siane depositati tanto
i nell'archivio deposito, quanto nell'archivio corrente.

Art.13
{Copie autentiche dej provvedimenti}

e Nulla & innovato relativamente a) rilaseio, agli aventi diritto, delle copie autentiche degli atti e
- del provvediment pubbiici esistenti in archivio, alle quali, pertanto, continuane ad applicarsi le norme
legislative ¢ regolamentan vVIgentl € nei successivi articoll sintetizzate,

2. Per if rilascio delje copie autentiche degli  ati darchivio, de; quali pué essere  rlasciata
copia per disposizione legislativa o regolamentare, ¢ SEMpre necessaria apposita, specifica istanza
diretta al Sindaco ¢ suo delegaro, ] quale, ove gccorra, autorizza i nlascio,

o Art.16

(Rilascio di copie autentiche di st provenienti
da pubbiiche amministrazionj )

1 Per il rilascio di copie autentiche degli atti provenient da pubbliche AMMINISrazioni, diversi da
quelll indicati nel successivo art. 18 depositati negli archivi e negli uffici dj questo Comune, si
- Osservano, in quanto applicabili, le norme deil'art. 14 della legge 4 gennaio 1968, n.15.

2, Degli  atti ¢ documenti  provenjenti da  pubbliche amnunistrazioni, depositati negfi
- archivi correnti o dj deposito di questo C omune, i pubblico ufficiale (archivista o funzionario) «presso
il quale ¢ depositato oniginale», a richiests scrita su foglio in regola con l'imposta di bolio,
. sotoscritta dall'interessato, e previa autorizzazione del Sindaco, o suo delegato, puo rilasciare copia,
 altrettanto in bollo, autenticata nei modi dj legge.

Art.17

{Copie e foto riproduzioni deile carte e degli atti di pubblica
amministrazione conservati aegli archivi storici)

Cl In analogia ed in applicazione del disposto dell'art, 29 de] D.PR. 30 settembre 1963, n.1409,
; anche le richieste dj VISione e di copia (Integrale o parziale), di documenti conservati neile sezioni
i separate di archivio, (Archivio storico) di cui all'art 12 del presente regolamento, fatte da cittading,
¢ singoli o associati, non per ragioni di studio, devono “ssere redatte in competente boilo.
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Art.18

(Rilascio delle copie autentiche delle deliberazioni,
dei regolamenti, delle tariffe ¢ degli aliegati)

1. Al sensi degli artt.22 e 25 della legge 7 agosto 1990, n.241 e deil'art 21 deila legge 9 gugno

11947, 1,530 & successive modificazioni ed integrazioni, ogni cittadino singolo o -associato residente i
questo Comune «ed in genere qualsiasi interessato» pud avere copia integrale di tutte le deliberaziom
(aliegati compresi) adottate dagli organi di questo Comune stesso ed «ha dintto di richuedere ed
ottenere copia dei regolamenti» e delle relative tariffe, previa istanza in bollo e anucipazione

(versamento) dell'importo necessario per l'assolvimento dellimposta di bollo e dei relativi diritti di
segreteria e di altra natura se legittimamente previsti ¢ deliberati».

Le predette copie devono essere certificate conformi all'originale dal Segretario generale o suo
sostitute (delegato).
2. [l diritto di chiedere ed ottenere copia delle deliberazion di cui ¢ trattazione, nonché degli
allegati ¢ comungue di quelli che costituiscono parte integrante delle dehberazioni stesse, puo essere
esercitato dal momento in cui l'atto deliberativo nisulti adottato ¢ pubblicato all’Albo Pretorio a
prescindere dall'intervenuto controllo ad opera deli'autorité competente.

Art19

{Rimedi amministrativi avverso il silenzio - rifinto e avverso i provvedimenti
negatori alla visione dei provvedimenti e ai rilascio delle copie)

1. Trascorsi i termini previsti dal precedente art. 4 senza che l'Autorita  competente abbia
emesso alcun provvedimento di accoglimente dellistanza di  visione det «provvediment
adottati», ovvero di rilascio di copia degli atti o dei provvediment: o documenti nchiest, il
silenzio s1 considera a tutti gli effetti come silenzio - rifiuto.

Nei 30 giorni successivi al predetto silenzio - rifiuto (non accoglimento), ovvero nel 30 giomu
successivi alla data di notificazione ¢ di comunicazione amministrativa del provvedimento espresso
che non accoglie listanza, il cittadino pud presentare ricorso al T AR, ed effettuare - se lo rtiene
utile - segnalazione dell'accaduto al Difensore Civico, quando non ravvisi il presupposto omissivo di
cut all'art 328 c.p..

La presentazione del ricorso segue le regole fissate dalle leggi in materia; cosi la denuncia
penale eventuale.

2. Qualora, invece, Iinteressato scelga la via del ncorso lo stesso va indirizzato alla
Giunta Comunale che deve pronunciarsi netla prima riumone utile successiva e comungue entre 30
giorni dalla presentazione; a tal fine it Sindaco o suo delegato ha T'obbligo di iscrivere il ricorso
all'ordine del giorno dell'adunanza della Giunta e di presentare le sue deduzioni in ordine alle ragioni

che sono alla base del diniego.

Decorso il termine di 60 giomi da quello di presentazione del predetto ricorso senza che la

| Giunta abbia emesso ¢ notificato una propria determinazione, il ricorso  sintende  respinto
- (silenzio - rigetto) e legittima il richiedente a presentare ricorso al T AR competente per territorio
- ne1 successivi 30 glomi.

-

3. Nel caso che la Giunta adita emani e notifichi decisione esplicita di rigetto, il richuedente &'
ngualmente legittimato a presentare, net successivi 30 gorni dalla data della notficazione o

della comunicazione amministrativa del provvedimento di rigetto, ricorso al T AR, ovvero,

o it R
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1 Pnncipt di correttezzg contenuti nell'art defla L. n,
675/96 ¢ successive modifiche ed integrazion;

4 I Comune, con i [imiy previst]

prevedono laccesso alle b
" conto dell'ammintstrazione j] cui svol

3 Al senst detla legge 24 novembre 2000, p, 340,

L Per quanto non previsto dalle dis
della legge 7 agosto 1999, 241 de}
nonche della circolare ministeriale 9.6.

2 [l dirigente dej settore Competente, dopo |
- organizzazione del SEIVIZIO, curg g diffusione de]

organizzazioni del volontariato e disp

altermativamente, entro 720 giorni

» PECosolt motivi  gj Iegittimi‘té.,' Corso
Presidente  della Repubblicy

Stracrdinario  af

Art.2¢
(Trasmissione e scambio di day
©0n soggetti pubblici e privati)

| personal; contenuti nelle banche dati di ¢y ¢ titolare

dall'art. 3 comma | left J. favorisce araverso accord; la
trasmussione € lo scambio d; atti, dati ¢ document tra e Proprie banche dag ¢ gli archivi degli altri ent;

territonali, degli ent pubblici, de; £eston, esercenti ed ncaricati d pubblici SeVIZi, nonché di ajt
soggettl pubblici e privati, anche a carattere assoCiativo, che sviiuppino, n collaborazione con
j'agmimstr&ione Comunale, attvira Connesse ajla realizzazione d finalita istituzional;

3 Gl accords dovranng contenere Madicazione del titolare o de
delle finalita ¢ delle Operazioni di ramam

dati e le misure di sicurezzg adottate,

} fesponsabife delis banca dat,
ento, nonché Je modalita d; connessione ¢ com unicazione de;

4 Le garanzie di cu; sopra dovrannoe ¢

anche dati dej Comune da parte di soggetri affd

! Comune rilascia, per Faccertamento d'ufficip
di stati, fatti e qualita ovverg per 1l controilo sy

€ dichiarazion; SOstintive presentate dag cittading,
apposiia autorzzazione all Amministrazione procedente,

6. L'autorizzazione di cyj g comma 3 pyg

@ssere contenutz in Wnd convenzione stipu
PAmminstrazione certificante o queila procedente.

lata trg

Art, 21
{Norma dj rinvie)

posiziont dej presente re
decreto de] Presidente della
1993 n. 5006 ¢ delle succegs

golamento, o applicano le norme
Repubblica 27 glugno 1992 352
ive disposizion; legisiative.

Art. 22
{(Entrata ip vigore e forme g
pubblicita)
‘1 Il presente regolamento €ntra in viggre | Quindicesimg 810m0 successivo ajly pubblicazione
all'Albo Pretorio,

adozione dej Provveds
presente fegolamento,

€ associazion] ed agll organismj g parteci
one che ne siang g

menti per ja prima
mviandone copia ai
pazione popolare, alle
olate di copie e strutture pubbliche nelle qual

Consiglieri comunal, agli organi ed aj]
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ai sensi dell'art, 27 della
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et

B
i'p!l“ esent

g’l cittadinio pug eifettuarne |

Al sensi deil'art,
¢ regolamento sarg

4 consultazie

[0 dej decretn
Inviatg alla Co

€88¢e 7 agoustg 1999,

11,

de]
mm

Pres; dente della R

iSsione per l'access
0. 241, Dressg |

epubblica 27

Consig]

giugno 1997 1 350 il
0 aj docurnemi ‘

a Presidenza del

inistratiy; jstii“_tli'fﬁ'
10 dej Ministi.



(Art.7, 1"Comma, richieste nop a
ceolte) ALLEGATO 4

| Cause:

}
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| Ogg

— RISERVATO a7 UFFICTO
I

CG
<0

Otale dy rimborsare:

etto: Richiesta di aCCesso aj documenti ammmistramvz
(legge 241/90 & DPR 3 52/'92).

Hi sottoscrittg . ]
nato g I k\“—m“ ) T

1

nella sug qualita di Specificare ; poter; fappresentatiy; )

.MMM\\\\M —
TTr—

- di prendere [p Visione Ovvero
- di prendere in ©Same, cop rascin dy Copia semplica ovvero

Per 1 segueny motlv {specificare linteresge Connessp all’oggerg dellg rz'chiesra):

Policoro, 1§
‘MN__%_"

Sti dj produzione -
S per marche da boilo: |



ALLEGATO BA

Policoro, i

—MMA_MM_-H-M___ e e e

all'Unita Organizzativa fesponsabile

—— ___M.____M_MMMM__
Ogoettoy: Accoglimento delly richiests dj accesso gy documeny;
—

amministrativi
(legge 241/90 & DPR 35/,

[n relazione alla richiegiy di acoessq ay document; Amministratiy;

dvanzata dajly g v/ m data
, la stessa & da ntenders) accolia.

Per esercitare il diritto gj accesso la § v Potra rivolgers; all'Unita Organizzativa responsabile

del procedimento amminjstray VO Sig._ﬁ__wm_mmmw _______
In via ,_mw%_mm___*%a_%*%wmm%mmmw
net gjomi MMMMM%%‘.WHMMM
netle ore .

afar tempo da Mﬁm_ﬁ_m_ﬁmm_mmmm_%

La SV potra prendere appunti o rascrivere Wtto o jp parte il contenyro det document

visiorati, con lesprasso divieto Penalmente berseguibile d; alterame in Qualsiasi modo ]y natura
ovvero di asportarli daf luogo in cuj gl stess; s; trovano

Non ¢ consentito diffondere 0 utilizzare e informazioni Ottenute a fin; tommercialy

Dristinti saluti



ALLEGATO B2

Palicoro, 1

e e

Al richiedegte

all'Unita Organizzativa fesponsabile

— - N
Oggetto: NON accoglimento della richiesta e —

ai documenty AInmUnIstrativi
{legge 241/90 o DPR 33279y

in relazione alla richiesta di accesso a; document; anministratjy; dvanzata daflg Sy m data

o - la stessa NON & accofta per i SEguents motjvi-

Contro la presenta decisione Ja 5.V, puo Presenare reclamg g Sindaco entrg quindict giorm;
dal ricevimento della presente Comunicazione, ovvers  pug presentare  ricorsg 4) T AR della

Basilicata  entrg renta giomj dajjs data ¢ ricevimento della  presente comunicazione, ai sens
dell'art. 25 deila legge 7 480sto 1990, n 741

Distinti sajur

‘\\_\MWMW%WM e
I Dirigente




ALLEGATO B/3
Policoro, li

Al richi edente

B

'Unita Orgamzzanva I€sponsabije

e ——
Al

e

M%M

in relazione alla richiesta ¢ dcCesso aj dg

Clument; AMMINIStrativy avanzata daljy 5 V. indata
, :_vze_n_e _DIF FERITO laccesso ai documenn AMmMInistrar;
Hesta stessa per | segueny motivi:

Vi di oy alla
WW_ M
MW\\MM_N_“.-._._M —
©850 31 estende fino g

I differimento de} diritto di ace

Contro la presente decisione |
dmento della presente
licata entro frenta
wt.25 della le

alSv
Omunicazip
giorni dally data
88¢ 7 agosty 1990 nogp

Puo presentare reclamo

D¢,  ovverp pus
di

al Sindaco en
Presentare  rieq

ro quindic; giormni dg
Tse gl TAR delis

n‘cevz’menro del Municazior . a1

la  presente co
Drstints saluti.

I Dirigenge

b

e 1=
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ALLEGATO B/4

Policoro, li
Al richiedente

all'Unita Organizzativa responsabile

Oggetio: Esclusione dell'accesso ai documents ammnistrativi

(legge 241/90 e DPR 352/92),

a richiesta di accesso ai document amministrativi avanzata dalla SV, in data

. 81 comunica che "accesso aj documenti amminisrativi di cui alla stessa e
a documenti rientranti net casi elencati ali’art. 9

In relazione all

escluso ad ogni effetto in quanto 1a richiesta contempl
del Regolamento per I"accesso agli atti.
Contro {a presente decisione la S.V. puo presentare reclamo al Sindaco entro quindict gierni dal

ncevimento della presente COMUMICAzIONe, OVvero pud presentare  [COrso 4l T AR della
Basilicata entro trenta giorni daila data  di nicevimento della  presente comunicazione, al sens:

dell'art.25 della legge 7 agosto 1990, n.241.

Distinti saluti,
I Dirigente




